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	COMUNE DI CAMPO NELL’ELBA
Regione Toscana                    * * *                    Provincia di Livorno

                                    Area Amministrativa
                               
	


LETTERA DI INVITO – Affidamento servizio relativo alla fornitura dei testi scolastici adottati dalla scuola primaria per l’A.S. 2019/2020
Con riferimento alla propria Determinazione n._______ del _____________
SI INVITA

la S.V. a voler presentare la migliore offerta secondo le indicazioni di seguito fornite.

CODICE IDENTIFICATIVO GARA: Z8F28E7EA6
1. Stazione appaltante, indirizzi e contatti

Comune di Campo nell’ Elba

Piazza Dante Alighieri n.1 – 57034 Marina di Campo (LI)

Tel. 0565/979311-33-26
comune.camponellelba.li@postacert.toscana.it - www.comune.camponellelba.li.it.
2. Oggetto del servizio

La presente procedura, effettuata ai sensi dell’art.36 comma 2 del D. Lgs. 50/2016, ha per oggetto l’acquisto dei testi scolastici per gli alunni della scuola primaria dell’Istituto Comprensivo Giusti di Campo nell’Elba per l’anno scolastico 2019/2020, secondo quanto di seguito in tabella dettagliato:

	MATERIA
	TITOLO
	CODICE ISBN
	QUANTITA’

	Religione
	Mondo di bene 1-2-3 (un)
	9788846839350
	47

	Il libro della prima classe
	Libro Magico 1
	9788853627162
	50

	Inglese
	Get On 1
	9788853627162
	50

	Sussidiario
	Nuvola 2
	9788846836199
	37

	Inglese
	Go! 2
	9788861616028
	37

	Sussidiario
	Supereroi 3
	9788842631439
	40

	Inglese
	Let’s be friend 3
	9788861612006
	40

	Religione
	Colori della luce 4, 5 + quaderno operativo + ebook + volume ti racconto di me + album arte + cartoncini per le feste
	9788825909524
	49

	Inglese
	Top Secret Premium 4
	9788861615366
	49

	Parascolastica (ambito umanistico)
	Lettura e scrittura 4
	9788846827524
	49

	Sussidiario delle discipline (ambito antropologico)
	@discipline.it storia-geografia 4
	9788846837592
	49

	Sussidiario delle discipline (ambito scientifico)
	@discipline.it matematica-scienze 4
	9788846837622
	49

	Inglese
	Let’s be friends 5
	9788861612020
	38

	Sussidiario dei linguaggi
	@letture.it 5
	9788846837776
	38

	Sussidiario delle discipline (ambito antropologico)
	Tempo delle idee 5 area antropologica
	9788809864665
	38

	Sussidiario delle discipline (ambito scientifico)
	Tempo delle idee 5 matematica
	9788809864658
	38


a. Ulteriori necessità di fornitura
Il soggetto aggiudicatario dovrà impegnarsi a rendersi disponibile alla fornitura di ulteriori testi scolastici rispetto al dettaglio tabellare sopra riportato, nel caso di eventuali alunni residenti nel territorio del Comune di Campo nell’Elba ma frequentanti scuole primarie di altri Comuni o nuove iscrizioni avvenute a seguito della presente procedura. Le modalità organizzative per tali ulteriori necessità verranno concordate tra il soggetto aggiudicatario e l’Amministrazione Comunale a seguito dell’individuazione dello stesso.
b. Tempi e modalità di consegna della fornitura
Il soggetto aggiudicatario dovrà garantire, per quanto possibile, la fornitura entro l’avvio dell’anno scolastico 2019/2020. La consegna dovrà avvenire, relativamente alla fornitura principale, direttamente presso la Scuola Primaria “Teseo Tesi” di Via Giusti 26, Marina di Campo (LI), con i testi suddivisi per sezione. Per le ulteriori necessità di fornitura di cui alla lettera a. le stesse verranno concordate con l’Amministrazione Comunale qualora dovesse sorgerne la necessità;
3. Importo del servizio
L’importo posto a base della presente procedura è di € 7.100,00 (IVA assolta in origine dagli editori), stabilito sulla base dell’elenco dei libri di testo trasmesso dall’Istituto Comprensivo stesso relativamente alle classi della scuola primaria. Trattandosi di fornitura da eseguirsi con la formula del “Contratto aperto”, l’appalto non impegna in alcun modo l’amministrazione al raggiungimento dell’importo contrattuale: la prestazione è pattuita con riferimento ad un periodo temporale, coincidente con l’anno scolastico 2019/2020, per forniture non esattamente quantificate, ma stabilite secondo il fabbisogno  dell’Amministrazione: Per tale motivo nulla avrà a pretendere l’appaltatore oltre al pagamento delle prestazioni effettivamente eseguite ai prezzi e alle condizioni pattuite. Le prestazioni potranno essere aumentate nei limiti consentiti dalla legge o ridotte da parte dell’Amministrazione per eventuali ulteriori esigenze, ferme restando le condizioni di aggiudicazione, senza che l’appaltatore possa sollevare eccezioni o pretendere indennità.
4. Soggetti ammessi e requisiti di partecipazione
Sono ammessi a partecipare i soggetti di cui all'art. 45 del D. Lgs. n.50/2016, nonché i soggetti riuniti o che dichiarano di volersi riunire.

I soggetti di cui sopra devono possedere, alla data di protocollo della presente lettera d’invito, i seguenti requisiti:

a. residenza in un paese dell’Unione Europea

b. iscrizione alla Camera di Commercio, Industria, Artigianato e Agricoltura o ad istituzioni equivalenti del paese di appartenenza, per le attività oggetto della presente procedura;

c. inesistenza delle cause di esclusione dalla partecipazione alla gara di cui all’art.80 del D. Lgs. n.50/2016, come dettagliatamente esplicitate nel fac simile dell’istanza di partecipazione allegato al presente invito;

d. rispetto, per il personale impiegato nel servizio, della normativa e degli accordi contrattuali vigenti quanto a requisiti, corrispettivo, inquadramento, responsabilità, assicurazione, previdenza e sicurezza;

e. accettare, senza riserva alcuna, tutte le condizioni del presente invito;

f. aver osservato all’interno dell’azienda gli obblighi relativi alla sicurezza previsti dalla vigente normativa;

g. non avere rapporti con i dipendenti del Comune di Campo nell’Elba che adottano atti che riguardano la propria impresa;
h. non utilizzare, con contratti di lavoro subordinato o autonomo, ex dipendenti del Comune di Campo nell’Elba che nei tre anni precedenti la cessazione hanno esercitato nei propri confronti poteri autoritativi o negoziali;
L’Amministrazione si riserva comunque la facoltà:

· di chiedere chiarimenti specificativi/integrativi delle dichiarazioni rese, in analogia a quanto previsto all’art.83 del D.Lgs. n.50/2016,
· di effettuare eventuali controlli sulla veridicità delle dichiarazioni rese dai concorrenti in relazione al possesso dei requisiti di partecipazione richiesti e di disporre, qualora tali controlli avessero esito negativo, la decadenza dell’affidamento ed il risarcimento dei danni eventualmente subiti o subendi, ferme restando le ulteriori responsabilità previste dalla normativa vigente per dichiarazioni mendaci e/o falsità in atti. Si ricorda, altresì, che la falsa dichiarazione costituisce, tra l’altro, causa di esclusione dalla partecipazione a successive gare per qualsivoglia tipo di appalto.
5. Procedura e criteri di aggiudicazione
Trattandosi di appalto di importo sotto la soglia di rilievo comunitario, ai sensi dell’art.35 del D.Lgs. 50/2016, lo stesso è indetto ai sensi dell'art.36, comma 2, lettera b) del medesimo decreto mediante procedura negoziata previa manifestazione d'interesse, tramite procedura telematica sulla piattaforma regionale START. 

La gara si svolge in modalità telematica: in particolare le offerte e la documentazione amministrativa dovranno essere formulate dagli operatori economici e ricevute dalla stazione appaltante esclusivamente per mezzo del Sistema Telematico Acquisti Regionale della Toscana (Start). 

	NB: è necessario che le imprese che intendono partecipare alla presente gara aggiornino il proprio indirizzo di posta elettronica indicando anche l’indirizzo di posta elettronica certificata (PEC). 

Per tale operazione occorre accedere al sistema e utilizzare la funzione “modifica dati”.


Tutte le comunicazioni nell’ambito della procedura di gara avvengono mediante spedizione di messaggi di posta elettronica. Le comunicazioni agli utenti si danno per eseguite con la spedizione effettuata alla casella di posta elettronica indicata dal concorrente ai fini della procedura telematica di acquisto.
L'appalto verrà aggiudicato sulla base del criterio del minor prezzo, come disciplinato dall'art. 95 comma 4 del D. Lgs. 50/2016, espresso in ribasso in punti percentuale sull’importo posto a base della presente procedura e quantificato in € 7.100,00
6. Modalità di verifica dei requisiti di partecipazione

Il possesso dei requisiti di carattere generale, tecnico-organizzativo ed economico-finanziario avviene mediante la sottoscrizione della dichiarazione allegata alla presente ai sensi D.P.R. n. 445/2000 – Dichiarazione possesso requisiti. La veridicità delle dichiarazioni predette verrà verificata successivamente con formale richiesta agli enti competenti e direttamente all'operatore economico, laddove dovrà dimostrare di possedere i requisiti richiesti dalla presente Lettera di invito e dichiarati in sede di gara.
7. Termine e modalità di presentazione delle offerte
Gli operatori economici che intendano partecipare dovranno far pervenire la propria offerta entro e non oltre le ore _______ del giorno __________ tramite il sistema telematico START e con le modalità da questo previste.

7.1. DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA A CORREDO DELL’OFFERTA

Per partecipare alla presente procedura, l’operatore economico dovrà inserire nel sistema telematico, nello spazio relativo alla gara di cui trattasi, entro e non oltre il termine suindicato la seguente documentazione:

a) “Domanda di Partecipazione” deve essere firmata digitalmente dal titolare o legale rappresentante o procuratore del soggetto concorrente.

La “Domanda di Partecipazione” viene generata dal sistema telematico in seguito all’imputazione dei dati richiesti nel form on line.

Il concorrente, dopo essersi identificato sul sistema START, dovrà:

1. Accedere allo spazio dedicato alla gara sul sistema telematico;

2. Compilare il form on line: 

“Forma di partecipazione / Dati identificativi” (procedura di presentazione offerta);

“Modelli dinamici: inserimento dati” (procedura di presentazione offerta).

3. Scaricare sul proprio pc il documento “domanda di partecipazione” generato dal sistema;

4. Firmare digitalmente il documento “domanda di partecipazione” generato dal sistema; il documento deve essere firmato digitalmente dal titolare o legale rappresentante o procuratore del soggetto concorrente che rende le dichiarazioni ivi contenute.

5. Inserire nel sistema il documento “domanda di partecipazione” firmato digitalmente nell’apposito spazio previsto;

b) Dichiarazione possesso requisiti, dichiarazione relativa ai requisiti di partecipazione dell’operatore economico invitato disponibile nella documentazione della presente procedura, che dovrà essere firmata digitalmente dal titolare o legale rappresentante dell’operatore economico. 
In caso di RTI e CONSORZIO ordinario di concorrenti tale documentazione deve essere presentata e firmata digitalmente da ciascuna delle imprese riunite o consorziate. 

c) Lettera di Invito, disponibile nella documentazione della presente procedura, che dovrà essere firmata digitalmente dal titolare o legale rappresentante dell’operatore economico;
d) in caso di partecipazione di RTI o consorzi ordinari di concorrenti già costituiti deve essere, inoltre, inserita copia autentica, rilasciata dal notaio, dell’atto di costituzione di RTI/consorzio ordinario di concorrenti, redatto nella forma minima della scrittura privata autenticata.

Resta ferma la facoltà, ai sensi dell’art. 71 D.P.R. 445/2000, di verificare la veridicità e la autenticità delle dichiarazioni sostitutive di cui agli artt.46 e 47 D.P.R.445/2000.

Il sottoscrittore, nell’ipotesi di falsità in atti o dichiarazioni mendaci, è sottoposto alle sanzioni penali previste dall’art.76 D.P.R.445/2000.

7.2. OFFERTA ECONOMICA. 

L’offerta economica dovrà essere formulata mediante ribasso in percentuale sull’importo posto a base di gara.
ATTENZIONE:

Il sistema produrrà in automatico il modulo di OFFERTA ECONOMICA e pertanto l’operatore economico dovrà:

· Accedere allo spazio dedicato alla gara sul sistema telematico;

· Compilare il form on line;

· Scaricare sul proprio pc il documento “offerta economica” generato dal sistema;

· Firmare digitalmente il documento “offerta economica” generato dal sistema, senza apporre ulteriori modifiche, da parte del titolare o legale rappresentante o procuratore dell’operatore economico;

· Inserire nel sistema il documento “offerta economica” firmato digitalmente nell’apposito spazio previsto.

Nell’offerta economica gli operatori economici devono indicare inoltre, nell’apposito spazio, gli oneri della sicurezza afferenti l’impresa ai sensi dell’art. 95, comma 10 del D.Lgs. 50/2016, che costituiscono un di cui dell’offerta economica.

Gli oneri che devono essere indicati sono quelli sostenuti dall’operatore economico per gli adempimenti cui è tenuto ai sensi del D.Lgs. 81/2008. Per oneri della sicurezza afferenti l’impresa si intendono i costi ex lege sostenuti dall’operatore economico per la sicurezza e tutela dei lavoratori inerenti la propria attività di impresa commisurati alle caratteristiche e all’entità dell’appalto, comunque diversi da quelli da interferenze.

Nel caso di offerta presentata da un Raggruppamento temporaneo di concorrenti, Consorzio ordinario di concorrenti, l’offerta economica deve essere sottoscritta con firma digitale da tutti i soggetti che costituiranno il raggruppamento temporaneo di concorrenti, Consorzio ordinario di concorrenti.

Nel caso di Raggruppamento temporaneo di concorrenti, Consorzio ordinario di concorrenti, per i quali sussiste comunque l’obbligo di produrre l’atto costitutivo, l’offerta economica può essere sottoscritta con firma digitale dal solo soggetto indicato quale mandatario.

Nel caso di offerta presentata da un raggruppamento temporaneo di concorrenti, Consorzio ordinario di concorrenti, l’offerta economica deve contenere l'impegno che, nel caso di aggiudicazione della gara, le stesse imprese conferiranno, con unico atto, mandato collettivo speciale con rappresentanza ad una di esse, designata quale mandataria.

In caso di raggruppamento, consorzio ordinario di concorrenti di tipo orizzontale, l’offerta presentata determina la loro responsabilità solidale nei confronti dell’Amministrazione nonché nei confronti degli eventuali subappaltatori e fornitori.

In caso di raggruppamento, consorzio ordinario di concorrenti di tipo verticale, la responsabilità è limitata all’esecuzione delle prestazioni di rispettiva competenza, ferma restando la responsabilità solidale della mandataria.

Ai sensi dell’art. 32 del D.Lgs. 50/2016 l’offerta dell’aggiudicatario è irrevocabile fino al termine stabilito per la stipula del contratto.
8. Modalità di apertura delle offerte

Il giorno ____________ alle ore ___________ tramite il sistema telematico START e con le modalità da questo previste, si procederà all’apertura delle relative offerte.

1. L’aggiudicazione dell'appalto a gara è prevista con l'osservanza della seguente procedura:

Il R.U.P. verifica le condizioni di partecipazione e procede all’abilitazione alla gara dei concorrenti (documentazione amministrativa), successivamente procede all’apertura delle buste chiuse elettronicamente contenenti le offerte economiche.

Il sistema, in automatico, effettua la valutazione delle offerte economiche, attribuendo alle stesse un punteggio.

In caso di offerte che abbiano lo stesso punteggio complessivo, si procederà al sorteggio per addivenire all’aggiudicazione.
Il R.U.P., a conclusione delle operazioni di gara procede alla proposta di aggiudicazione dell’appalto ai sensi dell’art. 32 del citato Decreto Legislativo n. 50/2016 al concorrente che avrà totalizzato il punteggio più elevato.

Il R.U.P. si riserva il diritto di annullare la gara, di rinviare l’apertura delle offerte o di non procedere ad aggiudicazione alcuna, in qualsiasi momento, senza che gli offerenti possano avanzare pretese di qualsiasi genere e natura.

9. Conclusione della procedura e aggiudicazione

L’aggiudicazione dichiarata in sede di gara è condizionata e provvisoria e diviene definitiva soltanto alla esecutività del provvedimento di approvazione delle operazioni di gara da adottarsi da parte del Responsabile competente, che conferirà incarico per lo svolgimento del servizio tramite la piattaforma START.
10. Finanziamento

Il servizio oggetto del presente invito sarà finanziato con fondi da reperire nel bilancio comunale.

11. Pagamenti
La liquidazione del corrispettivo avverrà, conformemente alle disposizioni di legge, entro 30 giorni dalla presentazione della fattura a seguito della verifica del regolare adempimento.

12. Obblighi dell’aggiudicatario

Il soggetto aggiudicatario dovrà impegnarsi:

· a garantire, per quanto possibile, la fornitura entro l’avvio dell’anno scolastico 2019/2020;

· a rendersi disponibile alla fornitura di ulteriori testi scolastici rispetto al dettaglio tabellare di cui al punto 2, nel caso di eventuali alunni residenti nel territorio del Comune di Campo nell’Elba ma frequentanti scuole primarie di altri Comuni o nuove iscrizioni avvenute a seguito della presente procedura. Le modalità organizzative per tali ulteriori necessità verranno in seguito concordate tra il soggetto aggiudicatario e l’Amministrazione Comunale;  

· a presentare, su richiesta, la documentazione necessaria a fornire la dimostrazione di quanto richiesto nel presente invito;

13. Flussi finanziari (legge 13 agosto 2010 n. 136)
Allo scopo di assicurare la tracciabilità dei flussi finanziari connessi all’appalto in oggetto, fermo restando quanto previsto dall’art.3, quinto comma, della legge 13/08/2010, n° 136, l’impresa appaltatrice assume su di sé l’obbligo di utilizzare uno o più conti bancari o postali presso banche o presso la Società Poste Italiane S.P.A., dedicati anche non in via esclusiva. Tutti i movimenti devono essere registrati su conti correnti dedicati e, salvo quanto previsto dall’art. 3, terzo comma, della suddetta legge 13/08/2010, n° 136, devono essere effettuati esclusivamente tramite lo strumento del bonifico bancario o postale o comunque altri strumenti di pagamento idonei a consentire la piena tracciabilità delle operazioni. 

14. Chiarimenti/Informazioni

Le eventuali richieste di chiarimenti relative alla procedura in oggetto, dovranno essere formulate attraverso l’apposita sezione “chiarimenti”, nell’area riservata alla presente procedura, all’indirizzo: https://start.toscana.it.

Per informazioni relative all’'utilizzo della piattaforma online fare riferimento a:

Supporto Telefonico:

0810084010

da lunedì a venerdì dalle ore 08:30 alle 18:30

Supporto e-mail:

Start.OE@PA.i-faber.com
Per informazioni di carattere tecnico è possibile contattare:

· dr. Sandra Landi
0565/979333 – s.landi@comune.camponellelba.li.it
· Alberto Mancini
0565/979326 – a.mancini@comune.camponellelba.li.it 
15. Responsabile del procedimento
Il Responsabile Unico del Procedimento, ai sensi dell'art. 31 del D.Lgs. 50/2016, è il Responsabile dell’Area Amministrativa dr. Sandra Landi.

16. Documentazione allegata
· Dichiarazione possesso requisiti
IL RESPONSABILE AREA AMMINISTRATIVA
dr. Sandra Landi
______________________________________
Informativa Privacy

In riferimento alla normativa vigente in materia di protezione delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali di cui al Regolamento Ue 2016/679 si informa che: 

a) i dati richiesti saranno raccolti e trattati per le finalità inerenti alla procedura in oggetto; 

b) il conferimento dei dati richiesti ha natura obbligatoria in quanto indispensabile a porre in essere le verifiche e gli atti necessari per l'espletamento della procedura e l’affidamento dell’incarico; un eventuale rifiuto a produrre le dichiarazioni e le documentazioni richieste comporterà l'esclusione dalla procedura; 

c) i dati raccolti potranno essere oggetto di comunicazione o diffusione: 

•
al personale dipendente dell’ente coinvolto nel procedimento amministrativo di gara; 

•
a tutti i soggetti aventi titolo, ai sensi della legge 7 agosto 1990 n. 241 e successive modifiche ed integrazioni; 

d) il trattamento dei dati avverrà mediante strumenti, anche informatici, idonei a garantire la sicurezza e la riservatezza; 

e) i diritti dell'interessato sono quelli di cui al Regolamento Ue 2016/679, al quale si fa espresso rinvio; 

f) titolare del trattamento è il Comune di Campo nell’Elba, con sede in Piazza Dante Alighieri n. 1, Cap. 57034, Livorno; Email: posta@comune.camponellelba.li.it; PEC: comune.camponellelba.li@postacert.toscana.it; Centralino: 0565979311;

g) il Responsabile della protezione dei dati presso il titolare è l’Avv.to Paratico Guido - Responsabile della Protezione dei dati personali, con sede in via San Martino n. 8/b, Cap. 46049, Volta Mantovana (MN); Email RPD: consulenza@entionline.it.
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